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Information om loneutbetalningar 2020

Du som ar ungdomsledare eller vuxenledare utan aktiva barn i verksamheten har ratt till 16n
enligt SIF gymnastiks regler kring ersattning:

For att fa I6n maste du ha lamnat in ett personalkort och finnas registrerad i KanslietOnline.
Du behover dven fylla i och skicka en arvodesblankett dar du redovisar arbetade timmar.
Blanketter, personalkort, regler kring ersattning och ovrig information finns pa SIF
gymnastiks hemsida: https://www.saltsjobadensif.se/gymnastik/ledare/dokument/.

Datum for I6n
Lénerna betalas ut 2 ganger/ar, med undantag for lagerverksamhet.
For att fa ut din 16n maste arvodesblanketten lamnas in i tid.

Sista inlamningsdag for attesterad och godkdnd arvodesblankett 2020:

e 29 maj 2020
Utbetalning sker 25 juni 2020
e 1 december 2020
Utbetalning sker 23 december 2020

Arvodesblanketter for lager samlas in av ansvarig lagerchef och betalas ut efter att
respektive lager avslutats.

Sa har gor du for att fa Ion
1. Fyllien arvodesblankett. Fyll endast i en blankett per sektion. Har du arbetat for flera
sektioner anvander du flera blanketter. Blanketten ska innehalla din 16n per timme,
datum for traning och antal timmar per datum. GI6m inte att skriva ditt namn och se
till att summan ar korrekt ifylld Iangst ner. Kryssa dven i sektion (kostnadsstalle).

Filen ska vara i Excel eller PDF. D6p filen med ditt namn, sektion och period.

Om du fortfarande har terminstraningar kvar fére terminens sista inlamningsdag och
vet hur manga timmar du kommer att jobba kan du fylla i dessa uppgifter pa
blanketten i forvdag. Om du inte vet antalet timmar kan du fylla i en tillaggsblankett
nasta termin.

Léger

Eventuell lagerverksamhet ska inte laggas till pa arvodesblanketten for terminslonen.
Den I6neutbetalningen sker separat och sarskilda arvodesblanketter for detta samlas
in av ansvarig lagerchef och betalas ut efter att lagret ar avslutat. Lagerchefen
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ansvarar for att skicka godkanda arvodesblanketter i ett samlat e-mail till
gymnastik.ekonomi@saltsjobadensif.se

Du som far Ion for forsta gdngen eller vill éindra ndgra uppgifter

Du som inte tidigare lamnat in ett personalkort eller som vill &ndra nagon uppgift
(exempelvis namn, adress eller skattetabell) behéver skicka in ett personalkort i god
tid infor l6neutbetalningen till gymnastik.ekonomi@saltsjobadensif.se.

Om du redan har lamnat in ett personalkort med korrekta uppgifter behéver du inte
gora det igen. Anvand mallen for personalkort. Om man inte kryssar i rutan om
skatteavdrag kommer skatt att dras (arbetsgivare ar skyldig att gora det). Dop mailet
till “Personalkort” och ditt namn.

2. Skicka din ifyllda arvodesblankett till din huvudtranare som ska kontrollera och
godkanna blanketten. Blanketten maste vara godkand av din huvudtranare for att
I6nen ska betalas ut. Dop mailet till “Arvodesblankett” och ditt namn och garna
sektion. Skicka arvodesblanketten till din huvudledare i god tid fore sista
inlamningsdagen for att hinna fa den godkand.

3. Du som ar huvudledare skickar sedan den godkanda blanketten till
gymnastik.ekonomi@saltsjobadensif.se. Satt den ledare som ska ha ersattning som
kopia i mailet sa att berérd ledare ser att mailet har godkants och skickats vidare.
Dop mailet till "Godkand arvodesblankett” och ledarens namn och sektion. Det ar
viktigt att det framgar av mailet att blanketten ar godkand och vilken ledares
arvodesblankett man godkanner.

Att tinka pa

Lédis mailen regelbundet kring datum fér arvodesblanketter

Tank pa att kontrollera mailen ofta kring inlamningsdatumen for arvodesblanketterna! Det
ar viktigt att snabbt fa tag pa bade ledare och huvudledare om det skulle uppsta fragor eller
om information fattas.

Endast en blankett per drende

Skicka bara in en version av varje arvodesblankett till gymnastik-ekonomi. Samma blankett
skickad flera ganger eller fran flera personer okar risken for fel. Skulle det bli fel eller om du
har fragor ar du valkommen att kontakta gymnastik.ekonomi@saltsjobadensif.se.

Avvikelser fran ovan riktlinjer kraver styrelsebeslut.
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